Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Licenciada

Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Bameond:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al tercer producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que continuacién se detallan. Segin
contrato administrativo DGA-189-354-2022 de la Direccion General de las Artes y segin
resolucion nimero VC-DGA-063-2022.

Apoye a la seccién de Presupuesto en la elaboracion de oficios y demés documentos que sea
necesario generar.

Apoye a la seccién de Presupuesto en el archivo de la documentacion que ingreso y se generd
en el mismo, manteniéndolo al dia.

Atendi llamadas entrantes y salientes de la Seccién de Presupuesto.

Apoye a la seccién de Presupuesto en darle curso a la correspondencia que se genere en la seccion.

Apoye en la Actualizacién de la base de datos con la informacion de los expedientes que se genera
en la Seccidn de Presupuesto.

Apoye en ofras actividades afines a su servicio.




Informe del Tercer Producto

Informe de documentos oficiales recepcionados y trasladados en la seccion de
Presupuesto, de la Direccion General de las Artes, del mes de septiembre.

En el presente informe recibi oficios de los centros de costo solicitando
modificaciones presupuestarias.

Envié oficios a la Direccién de Planificacion y modernizacién institucional en
relacion a los movimientos presupuestarios de lo centros de costo.

Archive la documentacion que ingreso a la seccién de presupuesto. Actualice la
base de datos con la informacion de los expedientes que se trabajan en la seccion.

Registre en el control financiero por renglén todos los requerimientos para
solicitud de aval de presupuesto.

En el desarrollo del primer producto detallo a continuacion los siguientes
resultados segin los anexos I, I1 y II:

F. YuehirvishelCastillo Hernandez “T. Dlr%t%%{mﬁmﬂmmxero.

Director Técnico |
Direccion Administrativa Financiers
Direccian General de las Artas
Ministerio de Cultura y Departes



ANEXOS I

L Cuadro de oficios recibidos.

ANEXOS II

2_. Cuadro de oficios enviados.

ANEXOS IIT

3. Control Financiero Presupuestario.
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